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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ПУТИЛОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

                                          от  19 июня 2018  года  №14
 Об утверждении исчерпывающего перечня процедур в сфере жилищного строительства на территории  муниципального образования Путиловское сельское поселение  Кировского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», письмом Минстроя России от 02.02.2015 № 2233-НА/06 «Методические указания о приведении нормативных правовых актов в соответствии с исчерпывающим перечнем процедур в сфере жилищного строительства», утв. Постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 № 403,
 совет депутатов решил:
1. Утвердить исчерпывающий перечень процедур в сфере жилищного строительства на территории муниципального образования Путиловское сельское  поселения Кировского муниципального района Ленинградской области согласно приложению   к настоящему решению.
        2. Считать утратившими силу решения совета депутатов:

- от 17.11.2017 года №31 «Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией муниципального образования  Путиловское сельское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»»,

-от 17.11.2017   №32  «Об утверждении Административного  регламента по предоставлению администрацией муниципального образования Путиловское сельское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»». 

 3.Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования.

Глава МО Путиловское
сельское поселение                                                    В.И.Егорихин
Разослано: дело, администрация МО Путиловское сельское поселение,
                   Кировская городская прокуратура, ИД «Ладога», регистр.
Приложение   
к решению совета депутатов
  МО Путиловское сельское поселение

от  19 июня  2018 г.  №14
Исчерпывающий  перечень процедур в сфере жилищного строительства
 на территории  муниципального образования Путиловское сельское поселение  Кировского муниципального района Ленинградской области
Процедура: N 1 . «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников»

1. Регламентация процедуры нормативными правовыми актами

1.1. Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлена обязательность прохождения процедуры (установлено требование о необходимости предоставления результирующего документа процедуры)

	Уровень нормативного правового акта
	Нормативно – правовые акты

	федеральный
	

	субъективный
	

	муниципальный
	 Устава муниципального образования Путиловское сельское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области, Федеральный  закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановление Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области», Постановление  Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»


1.2. Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлен порядок прохождения процедуры (установлены необходимые документы для процедуры, срок, стоимость, основания для отказа и т.п.)

	Уровень нормативного правового акта
	

	федеральный
	

	субъективный
	

	муниципальный
	Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Путиловское сельское  поселение Кировского муниципального района  Ленинградской области (далее – администрация МО  Путиловское сельское  поселение).




2. Документы, которые заявитель обязан предоставить для проведения процедуры

2.1. Перечень документов, которые заявитель обязан предоставить для проведения процедуры

	Документы, предусмотренные реестром описаний процедур
	Дополнительные документы, выявленные по результатам контрольных мероприятий, требования к этим документам (по форме, обязательности подачи, количеству экземпляров, необходимости предоставления оригиналов или нотариальных копий)
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлена обязательность предоставления дополнительных документов

	Заявление о выдаче Разрешения
	а) При капитальном строительстве (реконструкции) зданий, сооружений, дорог, коммуникаций и других объектов капитального строительства, предусмотренных утвержденной и согласованной в установленном порядке градостроительной документацией: 

            - копия схемы планировочной организации земельного участка с отображением решений из проектной документации  по планировке  и благоустройству территории;

          - план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых насаждений, подлежащих сносу.

б) При производстве земляных работ, связанных с проведением инженерных изысканий для подготовки проектной документации, размещением временных сооружений:

- копия документа, подтверждающего производство земляных работ, проведение инженерных изысканий;  

           - план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых насаждений, подлежащих сносу.

в) В случае если зеленое насаждение является больным, сухостойным, "карантинным" либо в случае произрастания зеленого насаждения с нарушением установленных строительных и санитарных норм и правил:

- заключение уполномоченных органов, подтверждающее основание сноса или пересадки зеленых насаждений.

         - план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых насаждений, подлежащих сносу.

г) При затемнении от деревьев жилых помещений:

-предписание органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора об устранении нарушений требований санитарных правил или экспертное заключение о несоответствии естественной освещенности в жилых помещениях требованиям санитарных правил, выданное уполномоченным органом.


	


2.1. Требования к документам, предусмотренным реестром описания процедур (заполняется в отношении каждого документа)

	Требования к документам
	Требования в соответствии с реестром описаний процедур
	Дополнительные требования, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлены дополнительные требования

	по форме
	Заявление о выдаче Разрешения
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

-выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

-правоустанавливающие документы на земельный участок;

 -кадастровый паспорт земельного участка;

 -разрешение на строительство (если снос осуществляется с целью расчистки территории под строительство объекта) 


	Дополнительно заявитель вправе представить
 любые документы, в обоснование сноса или 
пересадки зеленых насаждений по своему усмотрению.

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием ПГУ ЛО или через МФЦ.



	обязательности подачи
	
	
	

	количеству экземпляров
	1
	
	

	необходимости предоставления оригиналов или нотариальных копий
	
	
	


3. Перечень результирующих документов, которые заявитель получает по итогам проведения процедуры

	Документы, предусмотренные реестром описаний процедур
	Дополнительные документы, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлена обязательность выдачи заявителю дополнительных документов

	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников в виде муниципального правового акта, либо мотивированный отказ в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории муниципального образования Путиловское сельское поселение, расположенных на земельных участков, за исключением принадлежащих на праве собственности юридическим и физическим лицам, субъекту РФ – Ленинградская область, и находящихся в федеральной собственности.  
	
	


4. Основания для отказа в принятии заявления и требуемых документов для проведения процедуры

	Основания, указанные в реестре описаний процедур
	Дополнительные основания, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлены дополнительные основания

	Признание недействительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя согласно требованиям Федерального  закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», выявленное в результате ее проверки, в случае направления запроса в электронной форме.


	
	


5. Основания для отказа в выдаче заключения, в том числе в выдаче отрицательного заключения, основание для не предоставления разрешения или отказа в иной установленной форме заявителю по итогам проведения процедуры

	Основания, указанные в реестре описаний процедур
	Дополнительные основания, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлены дополнительные основания

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.Несоответствие заявления требованиям. 2.Отсутствие документов, указанных в зависимости от оснований на которые ссылается заявитель при подаче заявления.

3.В случаях,  если зеленые насаждения произрастают на земельных участках, находящихся в федеральной, частной собственности, а также собственности Ленинградской области. 
	
	

	
	
	


6. Срок проведения процедуры

	Срок, указанный в реестре описаний процедур
	Отклонения от установленного срока, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлены иные сроки по отношению к указанным в реестре описаний

	Срок  рассмотрения документов для решения вопроса о выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников составляет 20 календарных дней с даты регистрации письменного обращения заявителя.
	
	


7. Стоимость проведения процедуры для заявителя или порядок определения такой стоимости

	Стоимость, указанная в реестре описаний процедур
	Отклонения от установленной стоимости, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлена иная стоимость по отношению к указанной в реестре описаний

	За предоставление муниципальной услуги по предоставлению порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников плата не взимается
	
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области.



8. Форма подачи заявителем документов на проведение процедуры (на бумажном носителе или в электронной форме)

	Форма подачи заявителем документов на проведение процедуры
	Формы подачи документов, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлены дополнительные формы подачи документов, либо ограничения на формы подачи документов

	Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием ПГУ ЛО или через МФЦ.


	1.На бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 (трех) рабочих дней со дня обращения заявителя, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписью уполномоченного специалиста.


	

	
	2.Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») (Приложение 2) при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и органа местного самоуправления муниципального района (городского округа) Ленинградской области. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
3. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО при условии обязательной явки заявителя в администрацию МО Путиловское сельское поселение для получения акта осмотра зеленых насаждений, оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений и предоставлении документа, подтверждающего оплату.

Подача заявления и документов для предоставления муниципальной услуги через ПГУ ЛО может быть осуществлена двумя способами:

-при личной явке в администрацию МО Путиловское сельское поселение;

-без личной явки в администрацию МО Путиловское сельское поселение.


	


Процедура: N 2 . «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

1. Регламентация процедуры нормативными правовыми актами

1.1. Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлена обязательность прохождения процедуры (установлено требование о необходимости предоставления результирующего документа процедуры)

	Уровень нормативного правового акта
	Нормативно – правовые акты

	федеральный
	

	субъективный
	

	муниципальный
	Устава муниципального образования Путиловское сельское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области, Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановление Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области», Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»


1.2. Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлен порядок прохождения процедуры (установлены необходимые документы для процедуры, срок, стоимость, основания для отказа и т.п.)

	Уровень нормативного правового акта
	

	федеральный
	

	субъективный
	

	муниципальный
	Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Путиловское сельское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области 


2. Документы, которые заявитель обязан предоставить для проведения процедуры.
2.1. Перечень документов, которые заявитель обязан предоставить для проведения процедуры

	Документы, предусмотренные реестром описаний процедур
	Дополнительные документы, выявленные по результатам контрольных мероприятий, требования к этим документам (по форме, обязательности подачи, количеству экземпляров, необходимости предоставления оригиналов или нотариальных копий)
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлена обязательность предоставления дополнительных документов

	Заявление о выдаче Разрешения
	-наименование органа местного самоуправления, в который направляется письменное заявление;

- для физических лиц – фамилию, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, для представителя физического лица – фамилию, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению;

 - для юридических лиц – наименование, организационно-правовую форму, адрес места нахождения, фамилию, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. В заявлении указывается контактный телефон заявителя.

Заявление не должно содержать подчисток, приписок, исправленных слов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Заявление подается в письменном виде. Заявление может быть заполнено рукописным или машинописным способами, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление, переданное в электронном виде через ПГУ ЛО подписывается квалифицированной электронной подписью (при наличии).

	


2.1. Требования к документам, предусмотренным реестром описания процедур (заполняется в отношении каждого документа)
	Требования к документам
	Требования в соответствии с реестром описаний процедур
	Дополнительные требования, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлены дополнительные требования

	по форме
	заявление по форме согласно приложению 4 к административному регламенту, в котором указываются сведения о заявителе, объекте земляных работ и сроке их производства в соответствии с проектом и строительными нормами и правилами, состав прилагаемых документов.


	Дополнительные документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, для представления в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены 
	

	обязательности подачи
	
	Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) 


	

	количеству экземпляров
	1
	
	

	необходимости предоставления оригиналов или нотариальных копий
	
	
	


3. Перечень результирующих документов, которые заявитель получает по итогам проведения процедуры

	Документы, предусмотренные реестром описаний процедур
	Дополнительные документы, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлена обязательность выдачи заявителю дополнительных документов

	Предоставление заявителю разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования Путиловское сельское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области 
	Для получения данной услуги не требуется предоставление иных документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственным им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


	

	
	
	


4. Основания для отказа в принятии заявления и требуемых документов для проведения процедуры

	Основания, указанные в реестре описаний процедур
	Дополнительные основания, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлены дополнительные основания

	 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-поступление заявления от заявителя о прекращении рассмотрении его обращения;

-отсутствие у заявителя документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

-предоставление заявителем недостоверных сведений;

-подача заявителем письма об отзыве заявления о выдаче разрешения;

- наличие у заявителя объектов производства земляных работ с не восстановленным благоустройством в срок, установленный ранее выданным разрешением
	
	

	
	
	


5. Основания для отказа в выдаче заключения, в том числе в выдаче отрицательного заключения, основание для не предоставления разрешения или отказа в иной установленной форме заявителю по итогам проведения процедуры

	Основания, указанные в реестре описаний процедур
	Дополнительные основания, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлены дополнительные основания

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- поступление заявления от заявителя о прекращении рассмотрения его обращения;

- отсутствие у заявителя документов;

-предоставление заявителем недостоверных сведений;

-подача заявителем письма об отзыве заявления о выдаче разрешения;

-наличие у заявителя объектов производства земляных работ с не восстановленным благоустройством в срок, установленный ранее выданным разрешением.


	
	


6. Срок проведения процедуры

	Срок, указанный в реестре описаний процедур
	Отклонения от установленного срока, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлены иные сроки по отношению к указанным в реестре описаний

	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.
	
	


7. Стоимость проведения процедуры для заявителя или порядок определения такой стоимости

	Стоимость, указанная в реестре описаний процедур
	Отклонения от установленной стоимости, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлена иная стоимость по отношению к указанной в реестре описаний

	Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
	
	


8. Форма подачи заявителем документов на проведение процедуры (на бумажном носителе или в электронной форме)

	Форма подачи заявителем документов на проведение процедуры
	Формы подачи документов, выявленные по результатам контрольных мероприятий
	Наименование и структурные единицы нормативных правовых актов, которыми установлены дополнительные формы подачи документов, либо ограничения на формы подачи документов

	Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал) или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал).

Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

3.Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области 


	1.Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

2.Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области 
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